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িস েজনস চাটার 
১. িভশন ও িমশন 

িভশন: জন ােথ িনেবিদত দশে িমক, যা  ও পশাদার শীল সবক তরীর এক  আদশ কে  পিরণত করা। 

িমশন: ণগত মানস  িশ ণ ও অ া  উ য়ন কায েমর মা েম যা  ও পশাদার মানব স দ তরী করা। জনগণেক সবা দােনর প িতেত 
িনর র উৎকষ সাধেনর লে  গেবষণা পিরচালনা, ক ও সামিয়কী কাশ এবং পরামশ সবা দান করা। 

২. সবা দান িত িত 

২.১) নাগিরক সবা: 

. নং সবার নাম 
সবা দান 

প িত 

েয়াজনীয় 
কাগজপ  

এবং াি ান 

সবার  এবং 
পিরেশাধ প িত  

সবা দােনর 
সময়সীমা 

দািয় া  কমকতা (নাম, পদিব, ফান, 
মাবাইল ন র ও ই- মইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

১ 

হাে েল 
ক /কনফাের  
ম/ ডাইিনং স 

ভাড়া 
( ি  বা 
বসরকাির 
িত ান) 

অিধযাচেনর 
মা েম ( াি  

সােপে ) 

আেবদনপ  
( হাে ল 
শাখা) 

িত ােনর 
াপনা/য পািত 
ভাড়া দান 

সং া  আেদশ 
অ যায়ী 

চািহদাপ  
াি র ০৭ 
(সাত) 

কমিদবেসর 
মে   

নামঃ জনাব শািকল আহেমদ চৗ রী 
হাে ল ওয়ােডন 
ফান: ০২৫৮৮৮০১৬০৭ 
মাবাইল: 01717318211 

ই- মইল: shakilahmed.sh418@gmail.com 

২ 

হাে ল তীত 
অ  (হল ম, 

াস ম, িমিন 
কনফাের  
ম,কি উটার 
াব, াং েয়জ 
াব, খলার মাঠ) 

াপনা ভাড়া 
( ি  বা 
বসরকাির 
িত ান) 

অিধযাচেনর 
মা েম ( াি  

সােপে ) 

আেবদনপ  
(এে ট শাখা) 

িত ােনর 
াপনা/য পািত 
ভাড়া দান 

সং া  আেদশ 
অ যায়ী 

চািহদাপ  
াি র ০৭ 
(সাত) 

কমিদবেসর 
মে   

নামঃ জনাব েসন সয়দ গওহর 
িশ ক (এে ট) 

ফান: ০২৫৮৮৮০১৬০৪ 
মাবাইল: 01711784544 

ই- মইল: hussainsyed.gowhor@bdpost.gov.bd 

৩ 
অিতিথ ব ার 
স ানী দান 

নগদ দান  কাস শাসন 

অথ িবভােগর 
স ানী ভাতা 

সং া  আেদশ 
অ যায়ী 

েয়াজনীয় 
বরা  থাকা 

সােপে  
তাৎ িণক 

নামঃ জনাব মাঃ আসা ল ইসলাম 
িহসাবর ণ কমকতা 
ফান: ০২৫৮৮৮৭৯২৫০ 
মাবাইল: ০১৭১৭৪৪৪৬৯১ 

ই- মইল: asad.islam@bdpost.gov.bd 

৪ িনেয়াগ 

িনেয়াগ 
িব ি  
কােশর 

মা েম 

িনেয়াগ 
িব াি েত 

কািশত 
শতা যায়ী 

িনেয়াগ 
িব াি েত 

কািশত 
শতা যায়ী 

েয়াজন 
মাতােবক 

নামঃ জনাব েসন সয়দ গওহর 
িশ ক ( শাসন) 

ফান:০২৫৮৮৮৭৯২৪৯ 
মাবাইল: 01711784544 

ই- মইল: hussainsyed.gowhor@bdpost.gov.bd 

৫ 

িশ ণ ও িশ ণ 
বিহ ত িবিভ  ত  
ও িতেবদন রণ 
এবং ত  অিধকার 
আইন অ যায়ী ত  

দান 
( ি  বা িত ান) 

ত  অিধকার 
আইন, ২০০৯ 

অ যায়ী 

ত  অিধকার 
আইন, ২০০৯ 

অ যায়ী 
( শাসন 
শাখা) 

ত  অিধকার 
আইন, ২০০৯ 

অ যায়ী 

ত  অিধকার 
আইন, ২০০৯ 

অ যায়ী 

নামঃ জনাব শািকল আহেমদ চৗ রী 
ত  দানকারী কমকতা 
ফান: ০২৫৮৮৮০১৬০৭ 
মাবাইল: 01717318211 

ই- মইল: shakilahmed.sh418@gmail.com 



 

 ২.২) ািত ািনক সবা  

. 
নং 

সবার নাম সবা দান প িত 

েয়াজনীয় 
কাগজপ  

এবং 
াি ান 

সবার  
এবং পিরেশাধ 

প িত 

সবা দােনর 
সময়সীমা 

দািয় া  কমকতা (নাম, পদিব, ফান, 
মাবাইল ন র ও ই- মইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

১ 

হাে েল 
ক /কনফাের  ম/ 
ডাইিনং স ভাড়া 
(সরকাির িত ান) 

অিধযাচেনর মা েম 
( াি  সােপে ) 

 
আেবদনপ  
( হাে ল 
শাখা) 

িত ােনর 
াপনা/য পািত 
ভাড়া দান 

সং া  আেদশ 
অ যায়ী 

চািহদাপ  
াি র ০৭ 
(সাত) 

কমিদবেসর 
মে   

নামঃ জনাব শািকল আহেমদ চৗ রী 
হাে ল ওয়ােডন 
ফান: ০২৫৮৮৮০১৬০৭ 
মাবাইল: 01717318211 

ই- মইল: shakilahmed.sh418@gmail.com 

২ 

হাে ল তীত 
অ  (হল ম, 

াস ম, িমিন 
কনফাের  

ম,কি উটার াব, 
াং েয়জ াব, 

খলার মাঠ) াপনা 
ভাড়া  

(সরকাির িত ান) 

অিধযাচেনর মা েম 
( াি  সােপে ) 

আেবদনপ  
(এে ট 
শাখা) 

িত ােনর 
াপনা/য পািত 
ভাড়া দান 

সং া  আেদশ 
অ যায়ী 

চািহদাপ  
াি র ০৭ 
(সাত) 

কমিদবেসর 
মে   

নামঃ জনাব েসন সয়দ গওহর 
িশ ক (এে ট) 
ফান: ০২৫৮৮৮০১৬০৪ 
মাবাইল: 01711784544 

ই- মইল:hussainsyed.gowhor@bdpost.gov.bd 

৩ 

িবিভ  কার িবল 
পিরেশাধ 
(সংি  

কমকতা/কমচারী ও 
িত ান) 

িপিপআর, ২০০৮ 
অ যায়ী 

িহসাব 
শাখা 

সরকাির 
নীিতমালা 
অ যায়ী  

আিথক ম রী 
আেদশ জািরর 

০৭ (সাত) 
কমিদবেসর 

মে   

নামঃ জনাব মাঃ আসা ল ইসলাম 
িহসাবর ণ কমকতা 
ফান: ০২৫৮৮৮৭৯২৫০ 
মাবাইল: ০১৭১৭৪৪৪৬৯১ 

ই- মইল: asad.islam@bdpost.gov.bd 

৪ 

িবিভ  কার মািসক/ 
মািসক/ বাৎসিরক 
িববরণী, চািহত 
িবিভ  ত  ও 

িতেদন ডাক 
অিধদ ের রণ 

ডাকেযােগ/িড-
নিথেত 

সংি  
শাখা 

িবনা ে  

ডাক অিধদ র 
ক ক 

িনেদিশত 
সমেয়র মে  

সংি  শাখার দািয় া  িশ ক 
 

 ৫ 
অ া  দ র হেত 

চািহত িবিভ  ধরেনর 
অনাপি  সনদ দান 

ডাকেযােগ/িড-
নিথেত 

শাসন 
শাখা 

িবনা ে  

প  াি র ০৭ 
(সাত) 

কমিদবেসর 
মে  

নামঃ জনাব েসন সয়দ গওহর 
িশ ক ( শাসন) 
ফান:০২৫৮৮৮৭৯২৪৯ 
মাবাইল: 01711784544 

ই- মইল:hussainsyed.gowhor@bdpost.gov.bd 

৬ 

িশ ণাথ  
মেনানয়েনর জ  
স া  দ রস েহ 
অ েরাধপ  রণ   

ডাকেযােগ/িড-
নিথেত 

িশ ণ 
শাখা 

িবনা ে  

িশ ণ ভেদ 
তম ০২ 

( ই) স াহ 
েব 

নামঃ জনাব শািকল আহেমদ চৗ রী 
িশ ক ( িশ ণ ও ত - ি ) 
ফান: ০২৫৮৮৮০১৬০২ 
মাবাইল: 01717318211 

ই- মইল: shakilahmed.sh418@gmail.com 

৭ 

দশ িবেদশ থেক 
আগত িতিনিধ 
দেলর িশ েণর 

অংশ িহেসেব 
পা াল একােডমী, 

রাজশাহী পিরদশেনর 
লে  অ ান িচ 
নয়ন ও বা বায়ন 
(িবিভ  িত ান) 

কম িচ ণয়ন ও 
বা বায়ন 

পিরদশন 
শাখা 

িত ােনর 
নীিতমালা 
অ যায়ী 

েয়াজন 
মাতােবক 

নামঃ জনাব শািকল আহেমদ চৗ রী 
িশ ক (পিরদশন ও কাশনা) 
ফান: ০২৫৮৮৮৭৯২৪৮ 
মাবাইল: 01717318211 

ই- মইল: shakilahmed.sh418@gmail.com 

৮ 

ািবত বািষক 
িশ ণ কম িচ 

অ েমাদেনর জ  
ডাক অিধদ ের রণ 

ডাকেযােগ/িড-
নিথেত 

িশ ণ 
শাখা 

িবনা ে  
িতবছর 

নেভ র মােসর 
মে  

নামঃ জনাব শািকল আহেমদ চৗ রী 
িশ ক ( িশ ণ ও ত - ি ) 
ফান: ০২৫৮৮৮০১৬০২ 
মাবাইল: 01717318211 

ই- মইল: shakilahmed.sh418@gmail.com 



 

. 
নং 

সবার নাম সবা দান প িত 

েয়াজনীয় 
কাগজপ  

এবং 
াি ান 

সবার  
এবং পিরেশাধ 

প িত 

সবা দােনর 
সময়সীমা 

দািয় া  কমকতা (নাম, পদিব, ফান, 
মাবাইল ন র ও ই- মইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

৯ 

কাস কাির লাম 
িডজাইন/ 

হালনাগাদকরণ এবং 
অ েমাদেনর জ  

ডাক অিধদ ের রণ 

ডাকেযােগ/িড-
নিথেত 

িশ ণ 
শাখা 

িবনা ে  
েয়াজন 

মাতােবক 

নামঃ জনাব শািকল আহেমদ চৗ রী 
িশ ক ( িশ ণ ও ত - ি ) 
ফান: ০২৫৮৮৮০১৬০২ 
মাবাইল: 01717318211 

ই- মইল: shakilahmed.sh418@gmail.com 

১০ 

অিতিথ ব াগণেক 
সশন পিরচালনার 
জ  আম ণপ  

রণ 

ডাকেযােগ/িড-
নিথেত/ই- মইেলর 

মা েম 

কাস 
শাসন 

িবনা ে  
কাস র ০২ 
( ই) স াহ 

েব 
সংি  কােসর কাস ােনজেম  ম 

১১ 

আউটেসািসং িভি ক 
কাসস হ পিরচালনা 
( িশ েণ আ হী 

ি / িত ান) 

আবািসক/অনাবািসক 
িশ ণ  

িশ ণ 
শাখা 

কােসর 
নীিতমালা 
অ যায়ী 

েয়াজন 
মাতােবক 

নামঃ জনাব শািকল আহেমদ চৗ রী 
িশ ক ( িশ ণ ও ত - ি ) 
ফান: ০২৫৮৮৮০১৬০২ 
মাবাইল: 01717318211 

ই- মইল: shakilahmed.sh418@gmail.com 

১২ 

িবভাগীয় 
অিফসস েহর 

আওতাধীন িডিজটাল 
ডাক ক স েহর 

‘িডে ামা ইন 
সফটওয় ার 

এ াি েকশন’ কােসর 
পরী ার তািরখ 

অ েমাদন, প  
ণয়ন ও িতিনিধ 

রণ 

ডাকেযােগ/িড-
নিথেত 

িশ ণ 
শাখা 

পরী াথ র 
সং ার উপর 

িনভরশীল  

িবভাগীয় 
অিফস হেত 

াব াি র 
২০ (িবশ) 

কমিদবেসর 
মে  

নামঃ জনাব শািকল আহেমদ চৗ রী 
িশ ক ( িশ ণ ও ত - ি ) 
ফান: ০২৫৮৮৮০১৬০২ 
মাবাইল: 01717318211 

ই- মইল: shakilahmed.sh418@gmail.com 

১৩ 

িডিজটাল ডাক 
ক স েহর ‘িডে ামা 

ইন সফটওয় ার 
এ াি েকশন’ কােসর 

পরী ার ফলাফল 
অ েমাদন 

ডাকেযােগ/িড-
নিথেত 

িশ ণ 
শাখা 

িবনা ে  

িবভাগীয় 
অিফস হেত 

ফলাফল 
াি র ০৫ 
(প চ) 

কমিদবেসর 
মে  

নামঃ জনাব শািকল আহেমদ চৗ রী 
িশ ক ( িশ ণ ও ত - ি ) 
ফান: ০২৫৮৮৮০১৬০২ 
মাবাইল: 01717318211 

ই- মইল: shakilahmed.sh418@gmail.com 

১৪ 

িডিজটাল ডাক 
ক স েহর ‘িডে ামা 

ইন সফটওয় ার 
এ াি েকশন’ কােসর 

পরী ায় উ ীণ 
িশ ণাথ েদর 

অ েল ই ত 
সনদপে  অ ে র 

া র দান ও 
িবভাগীয় অিফেস 

রণ 

ডাকেযােগ 
িশ ণ 
শাখা 

িবনা ে  

িবভাগীয় 
অিফস হেত 

রণ ত 
সনদপ  
াি র ১৫ 
(পেনর) 

কমিদবেসর 
মে  

নামঃ জনাব শািকল আহেমদ চৗ রী 
িশ ক ( িশ ণ ও ত - ি ) 
ফান: ০২৫৮৮৮০১৬০২ 
মাবাইল: 01717318211 

ই- মইল: shakilahmed.sh418@gmail.com 

১৫ 
পা াল িনং 

স ােরর প  
অ েমাদন 

ডাকেযােগ/িড-
নিথেত/ই- মইেল 

পিরদশন 
শাখা 

িবনা ে  

প  াি র 
০৩ (িতন) 
কমিদবেসর 

মে  

নামঃ জনাব শািকল আহেমদ চৗ রী 
িশ ক (পিরদশন ও কাশনা) 
ফান: ০২৫৮৮৮৭৯২৪৮ 
মাবাইল: 01717318211 

ই- মইল: shakilahmed.sh418@gmail.com 
 

 



 

 

 

 

 

২.৩) অভ রীন সবা 

. 
নং 

সবার নাম সবা দান প িত 
েয়াজনীয় 

কাগজপ  
এবং াি ান 

সবার 
 এবং 

পিরেশাধ 
প িত 

সবা দােনর 
সময়সীমা 

দািয় া  কমকতা (নাম, পদিব, ফান, 
মাবাইল ন র ও ই- মইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

১ 

িশ ণাথ গণেক 
িশ ণ কাস র 

িবষয় অবিহতকরণ/ 
াগত প  রণ 

ডাকেযােগ/ওেয়ব 
পইেজর মা েম/ই-
মইল/ েদবাতা 

রেণর মা েম িশ ণ শাখা িবনা ে  

মেনানয়ন 
াি  

সােপে  
কাস র ৭ 

(সাত) 
কমিদবস 

েব 

নামঃ জনাব শািকল আহেমদ চৗ রী 
িশ ক ( িশ ণ ও ত - ি ) 
ফান: ০২৫৮৮৮০১৬০২ 
মাবাইল: 01717318211 

ই- মইল: shakilahmed.sh418@gmail.com 

২ 
িশ ণাথ গণেক কাস 
িগত/বািতেলর িবষেয় 

অবিহতকরণ 

ডাকেযােগ/ওেয়ব 
পইেজর মা েম/ই-
মইল/ েদবাতা 

রেণর মা েম 

িশ ণ শাখা িবনা ে  

কাস 
িগত/বািত
লর িস া  
হওয়ার ০১ 

(এক) 
কমিদবেসর 

মে  

নামঃ জনাব শািকল আহেমদ চৗ রী 
িশ ক ( িশ ণ ও ত - ি ) 
ফান: ০২৫৮৮৮০১৬০২ 
মাবাইল: 01717318211 

ই- মইল: shakilahmed.sh418@gmail.com 

৩ 
িশ ণাথ েদর কাস 
িনেদিশকা দান 

সরাসির কাস শাসন িবনা ে  
কাস র 

িদন 
সংি  কােসর কাস ােনজেম  ম 

৪ 
ডাক িবভাগীয় 
িশ ণাথ েদর 

আবাসন িবধা দান 

িশ ণাথ েদর 
অ েল হাে েল 

ক  বরা  
কাস শাসন িবনা ে  

িশ ণ 
কাস র 
ববত  িদন 

হেত িশ ণ 
সমা  হওয়া 

পয  

নামঃ জনাব শািকল আহেমদ চৗ রী 
হাে ল ওয়ােডন 
ফান:০২৫৮৮৮৭৯২৫০ 
মাবাইল: 01717318211 

ই- মইল: shakilahmed.sh418@gmail.com 

৫ 
িশ ণাথ েদর 

অ েল সনদপ  
িবতরণ 

সরাসির লাইে ির শাখা িবনা ে  
কাস সমা  

হওয়ার িদন 
 

সংি  কােসর কাস ােনজেম  ম 

৬ 
পা াল একােডমীেত 

অ ি ত কাসস েহর 
ি েকট সনদপ  ই  

সরাসির/ডাকেযােগ 

ক) িনিদ  
কারণ 
উে খ বক 
অ , 
পা াল 

একােডমী 
বরাবর 
আেবদনপ  
খ) থানায় 
সাধারণ 
ডায়িরর কিপ 
গ) ববত  
সনদপে র 
ফেটাকিপ 
 
 

কােসর 
নীিতমালা 
অ যায়ী 

আেবদনপ  
াি র ১০ 
(দশ) 

কমিদবেসর 
মে  

নামঃ জনাব েসন সয়দ গওহর 
িশ ক (লাইে ির ও ড েমে শন) 
ফান:০২৫৮৮৮০১৬০৩ 
মাবাইল: 01711784544 

ই- মইল: hussainsyed.gowhor@bdpost.gov.bd 

 



 

. 
নং 

সবার নাম সবা দান প িত 
েয়াজনীয় 

কাগজপ  
এবং াি ান 

সবার 
 এবং 

পিরেশাধ 
প িত 

সবা দােনর 
সময়সীমা 

দািয় া  কমকতা (নাম, পদিব, ফান, 
মাবাইল ন র ও ই- মইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

৭ 
িশ ণাথ েদর জ ির 
েয়াজেন যানবাহন 

বহার 

অিধযাচেনর মা েম 
( াি  সােপে ) 

অিধযাচন ি প 
(যানবাহন 

শাখা) 

কােসর 
নীিতমালা 
অ যায়ী  

চািহদা 
অ যায়ী 
সমেয় 

নামঃ জনাব েসন সয়দ গওহর 
িশ ক (লাইে ির ও ড েমে শন) 
ফান:০২৫৮৮৮০১৬০৩ 
মাবাইল: 01711784544 

ই- মইল: hussainsyed.gowhor@bdpost.gov.bd 

৮ 
িশ ণাথ েদর 

িশ ণ ভাতা দান 
নগদ দান 

এিসিজ-১৭ 
(িহসাব শাখা) 

পা াল 
একােডমীর 

িশ ণ 
ভাতা 

সং া  
অথ 

িবভােগর 
আেদশ 
অ যায়ী  

কাস 
চলাকালীন 

সময় 

নামঃ জনাব মাঃ আসা ল ইসলাম 
িহসাবর ণ কমকতা 
ফান: ০২৫৮৮৮৭৯২৫০ 
মাবাইল: ০১৭১৭৪৪৪৬৯১ 

ই- মইল: asad.islam@bdpost.gov.bd 

৯ 
িশ ণাথ গেণর 

িলিখত/ মৗিখক 
অিভেযােগর িন ি  

িত ােনর নীিতমালা 
অ যায়ী 

কাস শাসন 
কােসর 

নীিতমালা 
অ যায়ী 

অিভেযাগ 
াি র ০৩ 
(িতন) 

কমিদবেসর 
মে   

সংি  কােসর কাস ােনজেম  ম 

১০ 

িশ ণাথ েদর খলার 
মাঠ, টিনস কাট, 

ভিলবল কাট, 
াডিম  কাট ও 

ায়ামাগার বহার 

িত ােনর নীিতমালা 
অ যায়ী  

কাস শাসন 
কােসর 

নীিতমালা 
অ যায়ী 

কাস 
চলাকালীন 

সময় 
সংি  কােসর কাস ােনজেম  ম 

১১ 
িশ ণাথ েদর জ  

িশ াসফেরর 
আেয়াজন 

িত ােনর নীিতমালা 
অ যায়ী 

কাস শাসন 
কােসর 

নীিতমালা 
অ যায়ী 

কাস 
চলাকালীন 

সময় 
সংি  কােসর কাস ােনজেম  ম 

১২ 

কি উটার, ি ার 
াপটপ, ইউিপএস 

সােপাট ও র ণােব ণ  
(সকল িশ ণাথ , 
কমকতা/কমচারী) 

অিধযাচন অ যায়ী 
( া তা সােপে ) 

ত - ি  
শাখা 

িবনা ে  

ম দ থাকা 
সােপে  ০৩ 

(িতন) 
কমিদবস 

নামঃ জনাব শািকল আহেমদ চৗ রী 
িশ ক ( িশ ণ ও ত - ি ) 
ফান: ০২৫৮৮৮০১৬০২ 
মাবাইল: 01717318211 

ই- মইল: shakilahmed.sh418@gmail.com 

১৩ 

লাকাল এিরয়া 
নটওয়াক (LAN) 

সংেযাগ স সারণ ও 
র ণােব ণ 

অিধযাচন অ যায়ী 
( া তা সােপে ) 

ত - ি  
শাখা 

িবনা ে  

বতমােন 
LAN এর 

যেকান 
সম ার 

ে  ০৩ 
(িতন) 

কমিদবস 
ন ন 

সংেযােগর 
জ  

অ েমাদেনর 
পর ১০ (দশ) 

কমিদবস 

নামঃ জনাব শািকল আহেমদ চৗ রী 
িশ ক ( িশ ণ ও ত - ি ) 
ফান: ০২৫৮৮৮০১৬০২ 
মাবাইল: 01717318211 

ই- মইল: shakilahmed.sh418@gmail.com 

১৪ 
Wi-Fi ই ারেনট 

সংেযাগ ও 
র ণােব ণ 

অিধযাচন অ যায়ী 
( া তা সােপে ) 

আেবদনপ  
(ত - ি  

শাখা) 
িবনা ে  

Wi-Fi 
সংেযাগ 
দান ০৩ 
(িতন) 

কমিদবস 

নামঃ জনাব শািকল আহেমদ চৗ রী 
িশ ক ( িশ ণ ও ত - ি ) 
ফান: ০২৫৮৮৮০১৬০২ 
মাবাইল: 01717318211 

ই- মইল: shakilahmed.sh418@gmail.com 



 

. 
নং 

সবার নাম সবা দান প িত 
েয়াজনীয় 

কাগজপ  
এবং াি ান 

সবার 
 এবং 

পিরেশাধ 
প িত 

সবা দােনর 
সময়সীমা 

দািয় া  কমকতা (নাম, পদিব, ফান, 
মাবাইল ন র ও ই- মইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
(চািহদা প  
পাওয়ার পর) 

১৫ 

পা াল একােডমীর 
ওেয়বসাইেটর ত  

সংেযাজন এবং 
হালনাগাদকরণ 

ওেয়বেপইেজ 
আপেলাড বা 

সংেযাজন করার 
মা েম 

ত - ি  
শাখা 

িবনা ে  

চািহদা 
াি র ০৩ 
(িতন) 

কমিদবেসর 
মে   

নামঃ জনাব শািকল আহেমদ চৗ রী 
িশ ক ( িশ ণ ও ত - ি ) 
ফান: ০২৫৮৮৮০১৬০২ 
মাবাইল: 01717318211 

ই- মইল: shakilahmed.sh418@gmail.com 

১৬ 

লাইে িরেত দা িরক 
কােজ বহার ও 
িশ ণাথ গেণর জ  

িবিভ  ধরেনর 
েয়াজনীয় বই, 

জানাল, াগািজন 
ইত ািদ সং হ ও য় 

েয়াজন অ যায়ী লাইে ির শাখা 
িপিপআর, 

২০০৮ 
অ সরেণ 

অ েমাদন 
াি র ১৫ 
(পেনর) 

কমিদবেসর 
মে  

নামঃ জনাব েসন সয়দ গওহর 
িশ ক (লাইে ির ও ড েমে শন) 
ফান:০২৫৮৮৮০১৬০৩ 
মাবাইল: 01711784544 

ই- মইল: hussainsyed.gowhor@bdpost.gov.bd 

১৭ 

পা াল একােডমীেত 
অ ে য় কার 
কাসস েহর 

িশ ণাথ েদর া  
পরী া ( কার 

কাসস েহ 
অংশ হণকালী সকল 

িশ ণাথ ) 

চািহদা অ যায়ী 

পা াল 
িডসেপনসাির, 

উ রা ল 
সােকল, 
রাজশাহী 

সরকাির 
নীিতমালা 
অ যায়ী 

কাস 
ানজেম  
ম ক ক 

িনধািরত 
সময় িচ 
অ যায়ী  

নামঃ জনাব সাি র আহেমদ 
দািয় রত মিডেকল অিফসার, পা াল 
িডেপনসাির 
ফান: ০২৫৮৮৮০২১০৫ 
মাবাইল: 01717670301 

ই- মইল: sas.satu@gmail.com 

১৮ 
িবিভ  শাখায় 

েয়াজনীয় শনাির 
ািদ সরবরাহ 

চািহদাপ  অ যায়ী  
( া তা সােপে ) 

অিধযাচন ি প 
( ার শাখা) 

সরকাির 
নীিতমালা 
অ যায়ী 

ম দ থাকা 
সােপে  
চািহদাপ  

পাওয়ার ০৩ 
(িতন) 

কমিদবেসর 
মে   

নামঃ জনাব মাঃ শামীম কাওসার 
ার িকপার 

মাবাইল: ০১৭৭২৯২৭৩৮৪ 
ই- মইল: shamimpar16@gmail.com 

১৯ 

েপয় পািনর 
ব াকরণ, ওয়াশ ম 
িবধা িনি তকরণ। 
িবিভ  কােরর 

ব িতক সর ামািদ 
সরাবরাহ/ মরামতকরণ 
( পা াল একােডমীর 
কমকতা/কমচারী ও 

িশ ণাথ গণ) 

চািহদাপ  অ যায়ী  
( া তা সােপে ) 

আেবদনপ  
(এে ট শাখা) 

িপিপআর, 
২০০৮ 

অ সরেণ 

অ েমাদন 
াি র ০৭ 
(সাত) 

কমিদবেসর 
মে   

নামঃ জনাব েসন সয়দ গওহর 
িশ ক (এে ট) 
ফান:০২৫৮৮৮০১৬০৪ 
মাবাইল: 01711784544 

ই- মইল: hussainsyed.gowhor@bdpost.gov.bd 

২০ 

দা ািরক অথবা 
ি গত জ ির 

েয়াজেন 
কমকতা/কমচারীগেণর 

যানবাহন বহার 

অিধযাচেনর মা েম 
( াি  সােপে ) 

অিধযাচন ি প 
(যানবাহন 

শাখা)  

সরকাির 
যানবাহন  
( বহার 
িনয় ণ) 

িবিধমালা, 
১৯৮৬ 

অ সাের  

া তা 
সােপে  
চািহদা 
অ যায়ী 
সমেয় 

নামঃ জনাব েসন সয়দ গওহর 
িশ ক (লাইে ির ও ড েমে শন) 
ফান:০২৫৮৮৮০১৬০৩ 
মাবাইল: 01711784544 

ই- মইল: hussainsyed.gowhor@bdpost.gov.bd 

২১ 
িজিপএফ এর অি ম 

ম ির 

সাধারণ ভিব  
তহিবল িবিধমালা, 

১৯৭৯ অ সাের 

সাধারণ 
ভিব  তহিবল 

িবিধমালা, 
১৯৭৯ 

অ সাের 

িবনা ে  

আেবদনপ  
দািখেলর ০৫ 

(প চ) 
কমিদবেসর 

মে  

নামঃ জনাব মাঃ আসা ল ইসলাম 
িহসাবর ণ কমকতা 
ফান: ০২৫৮৮৮৭৯২৫০ 
মাবাইল: ০১৭১৭৪৪৪৬৯১ 

ই- মইল: asad.islam@bdpost.gov.bd 



 

. 
নং 

সবার নাম সবা দান প িত 
েয়াজনীয় 

কাগজপ  
এবং াি ান 

সবার 
 এবং 

পিরেশাধ 
প িত 

সবা দােনর 
সময়সীমা 

দািয় া  কমকতা (নাম, পদিব, ফান, 
মাবাইল ন র ও ই- মইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
(িহসাব শাখা)  

 

২২ 

হিনমাণ, মটর 
সাইেকল, মাটরকার, 

বাইসাইেকল, 
কি উটার অি ম 

ম র 

সরকাির িবিধমালা 
অ যায়ী 

আেবদনপ  
(িহসাব শাখা) 

িবনা ে  

আেবদন 
াি র ১৫ 
(পেনর) 

কমিদবেসর 
মে   

নামঃ জনাব মাঃ আসা ল ইসলাম 
িহসাবর ণ কমকতা 
ফান: ০২৫৮৮৮৭৯২৫০ 
মাবাইল: ০১৭১৭৪৪৪৬৯১ 

ই- মইল: asad.islam@bdpost.gov.bd 

২৩ নিমি ক  ম র  
িনধািরত  

িবিধমালা, ১৯৫৯ 
অ যায়ী 

আেবদনপ  
( শাসন 
শাখা) 

িবনা ে  

আেবদনপ  
াি র ০২ 
( ই) 

কমিদবেসর 
মে   

নামঃ জনাব েসন সয়দ গওহর 
িশ ক ( শাসন) 
ফান:০২৫৮৮৮৭৯২৪৯ 
মাবাইল: 01711784544 

ই- মইল: hussainsyed.gowhor@bdpost.gov.bd 

২৪ 
অিজত  ও 

মা কালীন  ম র 

িনধািরত  
িবিধমালা, ১৯৫৯ 

অ যায়ী 

আেবদনপ , 
র িহসাব 

( শাসন 
শাখা) 

িবনা ে  

আেবদনপ  
ও র 

িহসাব াি র 
১০ (দশ) 

কমিদবেসর 
মে  

নামঃ জনাব েসন সয়দ গওহর 
িশ ক ( শাসন) 
ফান:০২৫৮৮৮৭৯২৪৯ 
মাবাইল: 01711784544 

ই- মইল: hussainsyed.gowhor@bdpost.gov.bd 

২৫ িপআরএল ম র 
সরকাির চাকির 
আইন, ২০১৮ 

অ সাের 

আেবদনপ  
( শাসন 
শাখা) 

িবনা ে  

আেবদনপ  
াি র ০১ 

(এক) মােসর 
মে   

নামঃ জনাব েসন সয়দ গওহর 
িশ ক ( শাসন) 
ফান:০২৫৮৮৮৭৯২৪৯ 
মাবাইল: 01711784544 

ই- মইল: hussainsyed.gowhor@bdpost.gov.bd 

২৬ 
দা ািরক/আবািসক 
টিলেফান সংেযাগ 

ম ির 

সরকাির টিলেফান, 
স লার, ফ া  ও 

ই ারেনট নীিতমালা, 
২০১৮ অ যায়ী 

আেবদনপ  
(পিরদশন 

শাখা) 
িবনা ে  

আেবদনপ  
াি র ১৫ 
(পেনর) 

কমিদবেসর 
মে  

নামঃ জনাব শািকল আহেমদ চৗ রী 
িশ ক (পিরদশন ও কাশনা) 
ফান: ০২৫৮৮৮৭৯২৪৮ 
মাবাইল: 01717318211 

ই- মইল: shakilahmed.sh418@gmail.com 

২৭ 
বিহঃবাংলােদশ  

ম র 
সরকাির িবিধামালা 

অ যায়ী 

আেবদনপ  
( শাসন 
শাখা) 

িবনা ে  

আেবদনপ  
ও র 

িহসাব াি র 
০৩(িতন) 

কমিদবেসর 
মে  

আেবদন 
অ গামী করা 

হেব 

নামঃ জনাব েসন সয়দ গওহর 
িশ ক ( শাসন) 
ফান:০২৫৮৮৮৭৯২৪৯ 
মাবাইল: 01711784544 

ই- মইল: hussainsyed.gowhor@bdpost.gov.bd 

২৮ 
াি  িবেনাদন  

ম র 

বাংলােদশ চাকির 
(িবেনাদন ভাতা) 
িবিধমালা, ১৯৭৯ 

অ যায়ী 

আেবদনপ , 
র িহসাব 

ফরম, ববত  
াি  িবেনাদন 

 ম িরর 
আেদশ  
( শাসন 
শাখা) 

িবনা ে  

আেবদনপ  
ও র 

িহসাব াি র 
০৫ (প চ) 

কমিদবেসর 
মে  

নামঃ জনাব েসন সয়দ গওহর 
িশ ক ( শাসন) 
ফান:০২৫৮৮৮৭৯২৪৯ 
মাবাইল: 01711784544 

ই- মইল: hussainsyed.gowhor@bdpost.gov.bd 

২৯ 
পনশন ও আ েতািষক 

ম র 

সরকাির 
কমচারীগেণর পনশন 
সহিজকরণ, ২০২০ 

অ যায়ী 

সরকাির 
কমচারীগেণর 

পনশন 
সহিজকরণ, 

২০২০ 

িবনা ে  

আেবদনপ  
াি র ১৫ 
(পেনর) 

কমিদবেসর 
মে   

নামঃ জনাব মাঃ আসা ল ইসলাম 
িহসাবর ণ কমকতা 
ফান: ০২৫৮৮৮৭৯২৫০ 
মাবাইল: ০১৭১৭৪৪৪৬৯১ 

ই- মইল: asad.islam@bdpost.gov.bd 
 



 

. 
নং 

সবার নাম সবা দান প িত 
েয়াজনীয় 

কাগজপ  
এবং াি ান 

সবার 
 এবং 

পিরেশাধ 
প িত 

সবা দােনর 
সময়সীমা 

দািয় া  কমকতা (নাম, পদিব, ফান, 
মাবাইল ন র ও ই- মইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
অ যায়ী 

(িহসাব শাখা) 
 
 

৩০ 
িবভাগীয় মামলা 

িন ি  

সরকাির কমচারী 
( লা ও আিপল) 
িবিধমালা, ২০১৮ 

অ যায়ী 

শাসন শাখা িবনা ে   

সরকাির 
কমচারী 

( লা ও 
আিপল) 

িবিধমালা, 
২০১৮ 

অ যায়ী 

নামঃ জনাব েসন সয়দ গওহর 
িশ ক ( শাসন) 
ফান:০২৫৮৮৮৭৯২৪৯ 
মাবাইল: 01711784544 

ই- মইল: hussainsyed.gowhor@bdpost.gov.bd 

৩১ 
উ তন অিফেস 
রণেযা  আেবদন 

অ ায়ন 
ডাকেযােগ/ িড-নিথেত শাসন শাখা িবনা ে  

 
অ যায়ী 

আেবদনপ  
াি র 

সেবা  ০৫ 
(প চ) 

কমিদবেসর 
মে  

নামঃ জনাব েসন সয়দ গওহর 
িশ ক ( শাসন) 
ফান:০২৫৮৮৮৭৯২৪৯ 
মাবাইল: 01711784544 

ই- মইল: hussainsyed.gowhor@bdpost.gov.bd 

৩২ 
কমচারীেদর অ েল 

িবিভ  ধরেনর 
অনাপি  সনদ দান 

সরাসির/ডাকেযােগ/িড
-নিথেত/ওেয়ব 

পইেজ 
শাসন শাখা িবনা ে  

আেবদনপ  
াি র ০৫ 
(প চ) 

কমিদবেসর 
মে  

নামঃ জনাব েসন সয়দ গওহর 
িশ ক ( শাসন) 
ফান:০২৫৮৮৮৭৯২৪৯ 
মাবাইল: 01711784544 

ই- মইল: hussainsyed.gowhor@bdpost.gov.bd 

৩৩ 
দা িরক িবিভ  ধরেনর 

অ ােন লিজি ক 
সােপাট দান 

অিধযাচন অ যায়ী 
( া তা সােপে ) 

অিধযাচন ি প 
(সংি  শাখা) 

িবনা ে  

আেবদনপ  
াি র ০৩ 
(িতন) 

কমিদবেসর 
মে  

সংি  শাখার দািয় া  িশ ক 

৩৪ 
কমচারীেদর চাকির 

ায়ীকরণ 

সংি  িনেয়াগ 
িবিধমালা অ যায়ী 
উপ  ক পে র 

অ েমাদন েম 

শাসন শাখা িবনা ে  
েয়াজন 

অ ্যায়ী  

নামঃ জনাব েসন সয়দ গওহর 
িশ ক ( শাসন) 
ফান:০২৫৮৮৮৭৯২৪৯ 
মাবাইল: 01711784544 

ই- মইল: hussainsyed.gowhor@bdpost.gov.bd 

৩৫ 
কমচারীেদর মৗিলক 

িবভাগীয় িশ ণ 
দান 

িশ ণ নীিতমালা 
অ যায়ী 

িশ ণ শাখা িবনা ে  
েয়াজন 

মাতােবক 

নামঃ জনাব শািকল আহেমদ চৗ রী 
িশ ক ( িশ ণ ও ত - ি ) 
ফান:০২৫৮৮৮০১৬০২ 
মাবাইল: 01717318211 

ই- মইল: shakilahmed.sh418@gmail.com 
 

৩৬ 
কমচারীেদর অভ রীন 

িশ ণ দান 
িশ ণ নীিতমালা 

অ যায়ী 
িশ ণ শাখা িবনা ্ে  

েয়াজন 
মাতােবক 

নামঃ জনাব শািকল আহেমদ চৗ রী 
িশ ক ( িশ ণ ও ত - ি ) 
ফান:০২৫৮৮৮০১৬০২ 
মাবাইল: 01717318211 

ই- মইল: shakilahmed.sh418@gmail.com 

৩৭ 
িশ ণাথ  ও 

কমচারীেদর াথিমক 
িচিকৎসা দান 

পা াল িডেপনসািরর 
মা েম 

পা াল 
িডসেপনসাির, 

উ রা র, 
রাজশাহী 

িবনা ্ে  তাৎ িণক 

নামঃ জনাব সাি র আহেমদ 
দািয় রত মিডেকল অিফসার, পা াল 
িডেপনসাির 
ফান: ০২৫৮৮৮০২১০৫ 
মাবাইল: 01717670301 

ই- মইল: sas.satu@gmail.com 
 



 

 

 

 

৩)  সবা হীতার িনকট আমােদর ত াশা 

িমক নং িত িত/কাি ত সবা াি র লে  করণীয় 
১ য়ংস ণ আেবদন জমা দান 
২ যথাযথ ি য়ায় েয়াজনীয় িফস পিরেশাধ করা 
৩ সা ােতর জ  িনধািরত সমেয়র েবই উপি ত থাকা 
৪ অনাব ক ফান/তদিবর না করা 
৫ েযাজ  ে  মাবাইল মেসজ/ই- মইেলর িনেদশনা অ সরণ করা 

 

 

 

 

 

৪) অিভেযাগ ব াপনা প িত (GRS) 

সবা াি েত অস  হেল দািয় া  কমকতার সে  যাগােযাগ ক ন। তার কাছ থেক সমাধান পাওয়া না গেল িনে া  প িতেত যাগােযাগ কের 
আপনার সম া অবিহত ক ন। 

িমক নং কখন যাগােযাগ করেবন কার সে  যাগােযাগ করেবন িন ি র সময়সীমা 

১ দািয় া  কমকতা সমাধান িদেত থ হেল 

নাম:জনাব শখ সাই ল আলম 
উপা  (অিতির  দািয় ) 
ফান: ০২৫৮৮৮০১৬০১ 
মাবাইল: 01922664292 

ই- মইল: dnipon901@gmail.com 
(অিভেযাগ িন ি  কমকতা) 

৩০ কাযিদবস 

২ অিভেযাগ িন ি  কমকতা িনিদ  সমেয় সমাধান িদেত থ হেল 

নাম: জনাব কাজী আসা ল ইসলাম 
অ  (অিতির  দািয় ) 
ফান:০২৫৮৮৮০১৬০০ 
মাবাইল: 01715649869 

ই- মইল: alindokazi@gmail.com  
(আিপল কমকতা)  

২০ কাযিদবস 

৩ আিপল কমকতা িনিদ  সমেয় সমাধান িদেত থ হেল 

নাম: জনাব ত ন কাি  িসকদার 
মহাপিরচালক (অিতির  দািয় ), 
ডাক অিধদ র 
ফান: ৫৮১৬০৭০৩ 

ই- মইল: dg@bdpost.gov.bd 

৬০ কাযিদবস 

 


